Zatacznik do Zarzadzenia Nr 6/VII/2019 Prezesa
Zarzagdu PROWOD  Spotki  z  ograniczong
odpowiedzialno$cia z siedziba w Kup z dnia 29 lipca
2019r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W PROWOD SPOLCE Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

zwany dalej ,,Regulaminem”

DZIAL |
Postanowienia ogdine
Rozdziat 1
Przedmiot regulacji
§1

1. Regulamin okredla zasady udzielania zamdwien publicznych w Prowod Sp. z 0.0. z siedzibg w

Kup.
2. Prowod Sp. z 0. o. udziela zaméwien publicznych zgodnie z Ustawg oraz niniejszym

Regulaminem, przy czym:

1) do udzielania zamoéwien sektorowych lub konkursow:

a) ktérych wartosé jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, stosuje sie przepisy Ustawy,

b) ktorych wartos¢ jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Ustawy (,zamowienia sektorowe podprogowe”) nie stosuje sie przepiséow
Ustawy z wyjatkiem sytuacji wprost przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

2) do udzielania zamdwien, w tym réwniez zamowien mieszanych:

a) ktérych wartosc jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty
30.000 euro, stosuje sie przepisy Ustawy,

b) ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,
nie stosuje sie przepisow Ustawy z wyjgtkiem sytuacji wprost przewidzianych w
niniejszym Regulaminie.



§2
Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) ,Ustawa” — ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018, z 2018 r. poz. 1560, 1603, 1669, 1693 i 2215
oraz z 2019 r. poz. 53 i 730);

2) ,Regulamin” — niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Prowod
Spétke z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Kup;

3) ,Zamawiajacy” — Prowod Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Kup;

4) ,Kierownik Zamawiajgcego” — osobe lub organ, ktéory zgodnie z obowigzujgcymi
statutem jest uprawniony do zarzgdzania Zamawiajgcym;

5) ,komérka zamawiajaca” — stanowisko lub dziat wg struktury organizacyjnej
Zamawiajacego;

6) ,zamdéwienie publiczne” — umowe odptatng zawierang pomiedzy Zamawiajacym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

7) ,ustugi” — wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy;

8) , dostawy” — nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

9) ,,roboty budowlane” — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c Ustawy Ilub obiektu
budowlanego a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkdw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

10) ,,plan zamoéwien publicznych” — dokument zawierajacy zestawienie planowanych do
udzielenia i mozliwych do przewidzenia w danym roku kalendarzowym zamoéwien,
uwzgledniajacy w szczegdlnosci zamodwienia o wartosciach powyzej 80 000,00 zt;

11) ,program funkcjonalno-uzytkowy”- opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie
przeznaczenie ukonczonych robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego;

12) ,,sytuacja awaryjna” — nagte, nieprzewidziane okoliczno$ci powodujace trwatg przerwe
prowadzonych operacji lub utrate wifasciwosci systeméw lub elementu systemu
wymagajgce natychmiastowego usuniecia ze wzgledéw technologicznych, prawnych,
spotecznych lub innych;

13) ,,zaméwienia mieszane” — zamdwienia obejmujace swoim zakresem przedmiotowym
zarowno zamowienia sektorowe (udzielane sg w celu wykonania jednego z rodzajow



dziatalnosci wymienionych w art. 132 ust. 1 Ustawy), jak i zamdwienia publiczne
niemajace takiego charakteru;

14) , konkurs” - przyrzeczenie publiczne, w ktérym przez publiczne ogtoszenie zamawiajacy
przyrzeka nagrode za wykonanie i przeniesienie prawa do wybranej przez sagd konkursowy
pracy konkursowej, w szczegélnosci z zakresu planowania przestrzennego, projektowania
urbanistycznego, architektoniczno-budowlanego oraz przetwarzania danych;

15) ,,CPV”- Wspdlny Stownik Zamowien okreslony w Zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgcego rozporzadzenie (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien
(CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
dotyczace procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany Wspdlnego
Stownika Zamoéwien (CPV);

16) ,,wykonawca” — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

17) ,wartos¢ zamowienia” — warto$¢ szacunkowa zamowienia, ustalona przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig bez podatku od towardw i ustug (VAT);

18) ,Specyfikacja” — Specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, specyfikacja
zamowienia, zaproszenie do udziatu w negocjacjach, zapytanie ofertowe lub inny
dokument przekazywany wykonawcom, w ktérym Zamawiajgcy okresla zasady i warunki
udzielenia zamodwienia;

19) ,,dokumentacja postepowania” — wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania, w szczegdlnosci protokdt postepowania wraz z zatgcznikami;

20) ,Komisja Przetargowa” — komisje powotywang w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego;

21) ,Platforma zakupowa” — nalezy przez to rozumiec elektroniczny platforme internetowa
Open Nexus do obstugi postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zamowien
§3
. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia:

1) w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji, réwne
traktowanie podmiotdéw ubiegajgcych sie 0 zamdwienie oraz

2) przestrzegajac zasad wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny
oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw srodkéw
publicznych.



. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

. ZamoOwienie moze by¢ udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktéry zostanie wybrany na zasadach
okreslonych w Ustawie lub niniejszym Regulaminie.

. Zamdwienia wspoftfinansowane ze 3$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie odrebnych regulaminéw z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

. Zamawiajacy moze przed wszczeciem danego postepowania, jesli uzna za niezbedne,
przeprowadzi¢ dialog techniczny, o ktérym mowa w art. 31a — 31d Ustawy.

§4
. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w Ustawie lub Regulaminie.

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg by¢
one udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa odpowiednio
w art. 86 ust. 4 Ustawy.

§5

. Postepowanie prowadzi sie, co do zasady w jezyku polskim oraz z zachowaniem formy
pisemnej, z zastrzezeniem postanowien ust. 2-6.

. W przypadku zamoéwien udzielanych bez stosowania przepiséw Ustawy, Zamawiajacy moze
dopusci¢ przekazywanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji faksem lub
drogg elektroniczng badz przy wykorzystaniu Platformy zakupowej (jesli postepowanie jest
prowadzone przy wykorzystaniu Platformy zakupowej).

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
droga elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu.

. Postepowania o udzielenie zamdéwienia moga by¢ realizowane poprzez Platforme zakupowa
lub w sposoéb papierowy dopdki jest to zgodne z prawem.

. ZamoOwienia realizowane w sposéb papierowy bedg stopniowo ograniczane, tam gdzie
zastosowanie bedzie miata Platforma zakupowa, zgodnie z decyzjg Zamawiajacego.

. Dla zaméwien udzielanych bez stosowania przepiséw Ustawy, dla ktérych Zamawiajacy
bedzie stosowat tryb zakupu poprzedzonego rozeznaniem rynku, Zamawiajgcy moze odstgpic¢
od zachowania formy pisemnej, o ktérej mowa w ust. 1.



Rozdziat 3
Planowanie zamowien publicznych
§6
. Zamdwienia publiczne udzielane sg w oparciu o plan zamdéwien publicznych.

. Podstawg do opracowania rocznego planu zamdwien publicznych sg czastkowe plany
zamoéwien na dany rok.

. Projekt rocznego planu zamdwien publicznych opracowuje Specjalista ds. zamdwien
publicznych w ciggu 14 dni od daty ztozenia czastkowych planéw zamoéwien przez
poszczegdlne komérki zamawiajgce.

. Projekt planu zamdéwien publicznych podlega uzgodnieniu z Gtéwnym Ksiegowym.
. Roczny plan zaméwien publicznych zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.
§7

. Kierownik komérki zamawiajgcej, w terminie do 10 grudnia roku poprzedzajacego okres
objety planem, okres$la swoje potrzeby w zakresie zamoéwien w czastkowym planie
zamowien.

. Czastkowy plan zaméwien obejmuje tylko te potrzeby, ktére nie posiadajg zabezpieczenia
realizacji w postaci obowigzujacej umowy.

. Czastkowy plan zaméwien publicznych podlega akceptacji Kierownika Zamawiajgcego.
§8

. Za opracowanie wzoru planu zaméwien publicznych (czastkowego i rocznego) oraz jego
przekazanie Kierownikom komoérek zamawiajacych odpowiedzialny jest Specjalista ds.
zamoéwien publicznych.

. Przy planowaniu zamdéwien na okresy dtuzsze niz jeden rok, nalezy uwzgledni¢ w planie
wartos¢ zamowienia w rozbiciu na poszczegdlne lata.

§9

. Przy zatozeniu, ze Kierownik komérki zamawiajgcej uwzglednit dane zamdwienie w planie
zamowien publicznych a warto$¢ zamdwienia zostata oszacowana z nalezytg starannoscig, w
przypadku pojawienia sie w trakcie danego roku nieprzewidzianej wczesniej potrzeby
udzielenia zaméwienia przyjmuje sie, iz takie zamoéwienie jest zamdéwieniem nowym i
odrebnym od uprzednio zaplanowanych zaméwien, a jego wartos¢ nalezy obliczy¢ wtasciwie
do jego zakresu, zgodnie z trescig §11 Regulaminu.

. Udzielenie zamdwienia nieobjetego planem zamdwien jest mozliwe wytacznie za zgoda
Kierownika Zamawiajgcego, przy spetnieniu co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

1) przy dotozeniu nalezytej starannosci zamdwienia takiego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé, lub



2) jezeli nie udzielenie zamoéwienia mogtoby skutkowaé zagrozeniem zasad bezpieczenstwa
lub zaktéceniem dziatalnosci Zamawiajacego.

DZIAL I
Przygotowanie postepowania
Rozdziat 1
Opis przedmiotu zamodwienia
§10

. Przedmiot zamdwienia, co do zasady, opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslel, za pomocg parametréw
technicznych i jakoSciowych, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé
wptyw na sporzgdzenie oferty.

. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktéry mdgtby utrudniaé uczciwg
konkurencje, z zastrzezeniem zapiséw ust. 3.

. W przypadku zaméwien, do udzielania ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy, w sytuacji
gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobdéw, materiatow lub z uwagi
na specjalistyczny charakter zamodwienia albo zapewnienie utrzymania wymaganych
standardéw jakoSciowych, zamawiajgcy moze opisaé przedmiot zamdwienia réwniez poprzez
wskazanie znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia.

. Za nalezyte przygotowanie szczegdtowego opisu przedmiotu zamodwienia odpowiada
komoérka zamawiajgca, ktdrej dotyczy zamowienie.

. Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych w
rozumieniu Prawa budowlanego, Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomoca
programu funkcjonalno-uzytkowego lub za pomocga opisu wymagan niezbednych do realizacji
przedmiotu zamdwienia.

. Dla zamdwien, o ktérych mowa w §22 Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamodwienia przy
wykorzystaniu Wspdlnego Stownika Zaméwiern CPV. Dla zamdwien, o ktérych mowa w §21
nie ma koniecznosci stosowania nazw i kodéw okreslonych w stowniku CPV.

Rozdziat 2
Szacowanie wartosci zamowienia
§11

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia Komdrka zamawiajgca szacuje z nalezyta
starannoscig warto$é¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy;

2) czy wydatek ma pokrycie budzecie Zamawiajacego.



2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscia.

3. Podstawe przeliczania wartosci zaméwien stanowi $redni kurs ztotego w stosunku do euro
okreslony przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, wydawanego na
podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

4. Wartos¢ zamdwienia ustala sie zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach art. 32-35
Ustawy.

5. Szacunkowa warto$é zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwienn udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamodwienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

6. Szacunkowg warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi.

7. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdéwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdéw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ustug i towardw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

8. Dla zamédwien, ktérych wartos¢ szacunkowa pozwala na przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia w trybie rozeznania rynku, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
dokumentowania czynnosci szacowania w sposdb okreslony w ust. 7.

9. Podstawag ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi i dostawy powtarzajace sie okresowo jest
taczna wartosé zamodwien tego samego rodzaju, udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych



zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem.

10. Za nalezyte ustalenia wartosci zamdwienia odpowiada Komérka zamawiajgca, ktérego
dotyczy zamdwienie w porozumieniu ze Specjalistg ds. zamdwien publicznych.

11. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania wtasciwych przepiséw Regulaminu:
1) zanizyé wartosci zamédwienia,

2) taczy¢ zamodwien, ktére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réznych przepisow
Regulaminu.

Rozdziat 3
Wszczecie postepowania
§12

1. W oparciu o opis przedmiotu zaméwienia przygotowany zgodnie z §10 Regulaminu oraz o
warto$¢ zamdwienia oszacowang zgodnie z §11 Regulaminu, Komdrka zamawiajagca w
uzgodnieniu ze Specjalistg ds. zamodwien publicznych, dokonujg kwalifikacji zamdwienia pod
katem zastosowania Ustawy albo wtasciwej procedury, o ktérej mowa w Rozdziale 1 Dziatu lll
Regulaminu.

2. W przypadku zamowien innych niz zamodwienia okreslone w ust. 2, tj. dla ktdorych stosuje sie
procedure opisang w §22 oraz zamdwienrn udzielanych na podstawie przepiséw Ustawy,
podstawg wszczecia postepowania jest prawidiowo wypetniony Whniosek o wszczecie
postepowania stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

3. W przypadku zaméwien, dla ktérych stosuje sie procedure opartg o tryb rozeznania rynku,
opisang w §21 podstawg wszczecia postepowania jest prawidtowo wypetniony druk
Zapotrzebowania stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§13

1. Wniosek o wszczecie postepowania sporzadzony jest przez Komérke zamawiajacg we
wspobtpracy ze Specjalistg ds. zamdwien publicznych i ostatecznie zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniong. Wzdér wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia, przez zatwierdzeniem przez
Kierownika Zamawiajgcego, podlega uzgodnieniu z Gtéwnym Ksiegowym w zakresie
potwierdzenia, ze Zamawiajgcy posiada srodki finansowe na jego pokrycie.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawieraé, co najmnie;j:
1) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
2) wskazanie wtasciwego kodu Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV);
3) okreslenie rodzaju zamdéwienia (roboty budowlane, ustugi lub dostawy);

4) wskazanie zrodta finansowania;



5) szacunkowg wartos$¢ zamdwienia w ztotych i euro;

6) szczegdlne wymagania, warunki dotyczace postepowania w tym termin wykonania
zamodwienia oraz warunki gwarancyjne;

7) proponowane kryteria, wedtug ktéorych dokonywana ma by¢ ocena ofert oraz ich
znaczenie;

8) proponowany tryb udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem;

9) osobe odpowiedzialng za merytoryczne prowadzenie sprawy;

10)wszelkie niezbedne zataczniki dotyczgce przedmiotu zamdwienia.
§14

Druk Zapotrzebowania jest sporzadzany i zatwierdzany zgodnie z zasadami okreSlonymi w §21.

Rozdziat 4
Osoby przygotowujace postepowanie, komisja przetargowa
§15

1. Po zatwierdzeniu druku Zapotrzebowania lub Wniosku, o ktérych mowa w §13 i 14, zostaja
one przekazane Specjaliscie ds. zamoéwien publicznych, ktéry nastepnie przeprowadza
procedure o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku zaméwien, dla ktérych stosuje sie procedure rozeznania rynku lub zakupu
bezposredniego dopuszcza sie przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy przez inng
osobe niz okreslona w ust. 1, zgodnie z decyzja Kierownika Zamawiajgcego. W takim
przypadku osoba dokonujgca wyboru Wykonawcy jest zobowigzana przekazac¢ Specjaliscie ds.
zamoéwien publicznych kopie dokumentéw zwigzanych z danym postepowaniem.
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Zapotrzebowanie oraz Wniosek, o ktdrych mowa w §13 i 14, podlegajg wpisowi do rejestru
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych prowadzonego przez Specjaliste ds. zaméwien
publicznych.

§17

1. Komisja przetargowa powotywana jest zgodnie z decyzjg Kierownika Zamawiajgcego w celu
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o
ktdrym mowa w §22 oraz postepowan prowadzonych w oparciu o przepisy Ustawy.

2. Komisje przetargowa dla kazdego postepowania powotuje Kierownik Zamawiajgcego na
whniosek Specjalisty ds. zaméwien publicznych.

3. W sktad komisji przetargowej wchodza:
1) Przewodniczacy komisji,

2) Cztonkowie komis;ji.



4. Komisja pracuje w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy zatacznik nr 3
do Regulaminu.

5. Czynnosci komisji przetargowej podlegajg zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.
§18

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik zamawiajgcego moze zasiegnac¢ opinii biegtych. Biegty moze braé udziat
w pracach zwigzanych z danym postepowaniem, doradza¢ i udziela¢ dodatkowych wyjasnien.
Biegty przedktada swojg opinie na pismie.

819

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w §22
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17. ust. 2 Ustawy.

Rozdziat 5
Przyjmowanie ofert
§20

1. Specjalista ds. zaméwien publicznych ma obowigzek informowania (telefonicznie lub poczta
elektroniczng) pracownika sekretariatu o wyznaczonym terminie sktadania ofert.

2. Oferty sktadane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia po zarejestrowaniu przez
pracownika sekretariatu (data oraz godzina i minuta ztozenia oferty Zamawiajgcemu, kolejny
numer oferty) pozostajg nieotwarte.

3. Przewodniczacy Komisji Przetargowej badz Specjalista ds. zamdwien publicznych pobiera z
sekretariatu ztozone przez Wykonawcéw oferty bezposrednio przed wyznaczong godzing ich
otwarcia.

4. Zapisy ust. 1 — 3 nie dotyczg zamdwien, o ktérych mowa w §21 Regulaminu.

5. W przypadku postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego przy wykorzystaniu
Platformy zakupowej, oferty przyjmowane s3 jedynie z wykorzystaniem Platformy
zakupowej. W takim przypadku zapiséw ust. 1-3 nie stosuje sie.

DZIAL 1l
Przepisy szczegétowe dla postepowan o udzielenie zamowienia:

- 0 wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro - dla
zamowien klasycznych oraz mieszanych,

- o0 wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 418.000 euro
(dostawy, ustugi) lub 5.225.000 euro (roboty budowlane) - dla zamdwien sektorowych
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Rozdziat 1
Tryby udzielania zamdwienia
§21

1. Zamédwienie o wartosci réwnej lub mniejszej od kwoty 80.000,00 zt udziela sie zasadniczo w
trybie zakupu poprzedzonego rozeznaniem rynku z zastrzezeniem, iz Kierownik
Zamawiajgcego w odniesieniu do zamdéwien o wartosci réwnej lub mniejszej od 20.000,00 zt
moze podjeé¢ decyzje od odstgpieniu od procedury rozeznania rynku i wydaé dyspozycje o
realizacji zamdwienia w formie zakupu bezposredniego.

2. Podstawg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania dla zamoéwien, o ktérych
mowa w ust. 1 jest druk Zapotrzebowania, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Uruchomienie postepowania o udzielenie zaméwienia do kwoty, o ktérej mowa w ust. 1
nastepuje po ztozeniu do Kierownika zamawiajgcego druku Zapotrzebowania zatwierdzonego
przez Kierownika komoérki zamawiajgcej badZz pracownika merytorycznego komorki
zamawiajacej, zawierajgcego w szczegdlnosci:

1) Oznaczenie dziatu, ktérego dotyczy zamowienie,

2) Przedmiot zamdwienia - opisany w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,

3) Uzasadnienie zaméwienia,

4) Szacowang wartos$¢ zamdwienia,

5) Termin realizacji,

6) Proponowany tryb postepowania — rozeznanie rynku lub zakup bezposredni,
7) Uzasadnienie trybu zakupu bezposredniego.

4. W oparciu o druk Zapotrzebowania decyzje o udzieleniu zaméwienia podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego, a pod nieobecnos¢ Kierownika Zamawiajgcego Dyrektor ds. operacyjnych
badz w dalszej kolejnosci Kierownik Dziatu Komunalnego Zamawiajgcego lub jego zastepca.

5. Po zatwierdzeniu druk Zapotrzebowania zostaje przekazany SpecjaliScie ds. zamodwien
publicznych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem
§15 ust. 12.

6. Rozeznanie rynku przeprowadza sie:
1) poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego albo
2) poprzez upublicznieniu przy wykorzystaniu Platformy zakupowej albo

3) drogg elektroniczng (e-mailem) poprzez skierowanie zapytan ofertowych do min. 3
potencjalnych Wykonawcéw albo

4) zebranie publikowanych na stronach internetowych lub w ogélnie dostepnych katalogach,
prospektach, cennikach itp. co najmniej trzech ofert zawierajgcych cene (tylko dla
zamowien niewspotfinansowanych ze srodkéw UE).
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7. Rozeznanie rynku przeprowadzone w sposéb, o ktorym mowa w ust. 6 pkt. 1, 3 i 4 wymaga
sporzadzenia na wydruku wybranej oferty krétkiej notatki uzasadniajacej jej wybor.

8. Rozeznanie rynku w sposéb, o ktérym mowa w ust. 5 pkt. 2 dokumentowane jest w sposéb
elektroniczny na Platformie zakupowej. W takim przypadku Zamawiajgcy moze, jesli uzna za
niezbedne, wygenerowaé¢ a nastepnie wydrukowaé raport z przeprowadzonego
postepowania.

9. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, réwniez w jednym z
trybdw, o ktérych mowa w §22 ust. 1 Regulaminu.

10. Do postepowan prowadzonych w trybie zakupu poprzedzonego rozeznaniem rynku stosuje
sie odpowiednio przepisy §41 Regulaminu.

§22

1. ZamoOwienie o wartosci przekraczajgcej kwote 80.000,00 zt do kwoty stanowigcej
réwnowarto$é 30.000 euro - dla zamdowien klasycznych i mieszanych albo 418.000 euro
(dostawy, ustugi) lub 5.225.000 euro (roboty budowlane) - dla zaméwien sektorowych,
udziela sie po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia w jednym z trybow:

1) przetargu,

2) negocjacji,

3) zapytania ofertowego.

2. Postepowanie w sprawie zamédwienia, o ktérym mowa w ust. 1, mozna wszczgé w dowolnym

z trybéw okreslonych w ust. 1, z tym ze:

1) negocjacje - szczegdlnie w sytuacji, gdy Zamawiajacy dysponuje wiedzg o potencjalnych
Wykonawcach mogacych wykonaé zaméwienie, w celu doprecyzowania przedmiotu
zamoéwienia lub warunkéw umowy albo uzyskania korzystniejszych warunkéw poprzez
negocjacje z Wykonawcami, takze w przypadku negocjacji z jednym Wykonawca,

2) zapytanie ofertowe - szczegdlnie w sytuacji, gdy Zamawiajacy dysponuje wiedzg o
potencjalnych Wykonawcach mogacych wykona¢ zamodwienia, oraz gdy jedynym

kryterium wyboru oferty jest cena (w tym réwniez wartos$¢ prowizji bankowych, wartos¢
godziny pracy, warto$¢ roboczogodziny).

3. Postepowanie w sprawie zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga w przypadku:
1) przetargu:
a) sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania,

b) zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego lub za
posrednictwem Platformy zakupowej,

c) sporzadzenia specyfikacji,
d) udokumentowania czynnosci oceny ofert,

e) sporzadzenia protokotu postepowania,
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f) zawarcia umowy z Wykonawcg, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte albo
g) udokumentowania czynnosci zamkniecia albo uniewaznienia postepowania,

h) zamieszczenia informacji o rozstrzygnieciu postepowania na stronie internetowej
Zamawiajgcego;

2) negocjacji:

a) z wieloma Wykonawcami:

— sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania,

— sporzadzenia zaproszenia do udziatu w negocjacjach,

— przekazanie zaproszenia do udziatu w negocjacjach,

— sporzgdzenia protokotu z negocjacji,

— udokumentowania czynnosci oceny ofert,

— zawarcia umowy z Wykonawcg, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte, albo

— udokumentowania czynnosci zamkniecia albo uniewaznienia postepowania;
b) z jednym Wykonawca:

— sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania, w ktérym powinno znalei¢ sie
uzasadnienie zastosowania tego trybu,

— sporzadzenia zaproszenia do udziatu w negocjacjach,

— przekazanie zaproszenia do udziatu w negocjacjach,

— sporzadzenia protokotfu z negocjacji,

— zawarcia umowy z Wykonawcg, albo

— udokumentowania czynnosci zamkniecia albo uniewaznienia postepowania,
3) zapytania ofertowego:

a) sporzadzenie wniosku o wszczecie postepowania, w ktérym powinno znalei¢ sie
uzasadnienie zastosowania tego trybu,

b) sporzadzenia zapytania ofertowego,

c) zamieszcza ogtoszenie o zapytaniu ofertowym na stronie internetowej Zamawiajgcego
lub za posrednictwem Platformy zakupowej,

d) udokumentowania czynnosci oceny ofert,
e) sporzadzenia protokotu postepowania,
f) zawarcia umowy z Wykonawcg, albo

g) udokumentowania czynnosci zamkniecia albo uniewaznienia postepowania.

13



§23

1. Do zamdéwien majacych na celu usuniecia sytuacji awaryjnych niezaleznych od wartosci, pod
warunkiem, Ze jest ona nizsza od réwnowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (dla
zamowien klasycznych i mieszanych) albo 418.000 lub 5.525.000 euro (dla zamowien
sektorowych) mozna zastosowac tryb z wolnej reki.

2. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérych Zamawiajacy udziela
zamoéwienia po negocjacjach.

3. W przypadku zastosowania trybu z wolnej reki wymaga sie udokumentowania zaistnienia
sytuacji awaryjnej poprzez sporzgdzenie odpowiedniej notatki.

4. Tryb zakupu z wolnej reki moze by¢ zastosowany, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznosci:

1) Dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ sSwiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

2) Wystgpi awaria techniczna, stwarzajgca zagrozenie dla proceséw technologicznych
rozumianych jako gwattowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie urzadzenia
technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujaca przerwe w ich uzywaniu lub
utrate ich pierwotnych wtasciwosci,

3) Wystapi zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,
4) Wystapi zagrozenie dla sSrodowiska bedace wynikiem awarii,

5) Wystgpi zagrozenie powodujace lub moggce powodowacd straty finansowe lub straty w
majatku Zamawiajgcego,

6) Nastgpi konieczno$s¢ wykonania czynnosci i robdét wynikajacych z zapiséw Prawo
budowlane,

7) Wystgpi konieczno$¢ pilnego udzielenia zamdwienia z przyczyn nie lezgcych po stronie
zamawiajgcego, a konieczny i niemozliwy do wczesniejszego przewidzenia termin
udzielenia zamdwienia wyklucza zastosowanie trybu zapytania ofertowego lub przetargu.

5. Zastosowanie do zamdwienn majgcych na celu usuniecie sytuacji awaryjnych formy zakupu
bezposredniego wymaga zgody Kierownika komorki zamawiajgcej, ktérej dana sytuacja
awaryjna dotyczy. W takiej sytuacji dopuszczalne jest odstgpienie od obowigzku ztozenia
druku Zapotrzebowania bgdZ wniosku o wszczecie postepowania dla danego zamdwienia.

6. Regulaminu nie stosuje sie do zamédwien, ktérych przedmiotem sa:
1) Ustugi bankowe,

2) Ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug
badawczych zamawianych w celu przeprowadzenia dziatalnosci zamawiajgcego,

3) Ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréow
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdélnosci zwigzane z

14



transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla zamawiajgcego Srodkéw pienieznych lub
kapitatu,

4) Ustugi z zakresu doradztwa prawnego,

5) Ustugi pocztowe,

6) Ksigzki, czasopisma oraz prasa,

7) Artykuty spozywcze,

8) Czynnosci notarialne,

9) Ustugi ubezpieczeniowe,

10) Ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna, komérkowa, Internet),
11) Umédw z zakresu prawa pracy,

12) Ustugi udostepnienia Zamawiajgcemu i administrowania specjalistycznych systemow
komputerowych (m.in. systemu do monitorowania pracy infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, systemy dla Biura Obstugi Klienta oraz Ksiegowosci),

13) Ustugi utrzymania strony internetowej oraz aplikacji mobilnej Zamawiajgcego,
14) Ustugi geologiczne,

15) Ustugi geodezyjne,

16) Ustugi projektowania w budownictwie,

17) Ustugi rzeczoznawstwa majgtkowego,

18) Specjalistyczne badania laboratoryjne w zakresie przedmiotowej dziatalnosci
Zamawiajgcego,

19) Ustugi zwigzane z opracowaniem operatéw wodno prawnych,
20) Odziez robocza i artykuty BHP;
21) Worki do selektywnej zbidrki odpaddw.

8§24

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy otrzyma w odpowiedzi na zapytanie ofertowe tylko jedng oferte -
zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona.

§25

1. Do konkurséw o wartosci nizszej od réwnowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 418.000 euro
stosuje sie przepisy art. 110-127 Ustawy (Rozdziat Ill Dziatu Il Ustawy), z wyjgtkiem przepisu
art. 126 Ustawy.

2. Do zaméwien, do ktérych nie stosuje sie przepisow Ustawy niezaleznie od wartosci
zamoéwienia, przepisy par. 21-24 stosuje sie odpowiednio.
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Rozdziat 2
(dotyczy zamdwien, o ktérych mowa w §22)
Specyfikacja i ogtoszenie o zamdéwieniu
§26

. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego Whniosku o wszczecie postepowania,
Specjalista ds. zamodwien publicznych badZ Komisja Przetargowa (jesli zostata powotana)
przygotowuje projekty:

1) specyfikacji wraz z zatacznikami, oraz

2) w zaleznosci od wybranego trybu postepowania:
a) ogtoszenia o przetargu,
b) zaproszenia do negocjacji,
c) zapytania ofertowego,

ktdore po podpisaniu przez Kierownika Zamawiajgcego zamieszcza na swojej stronie
internetowej, przesyta do wybranych wykonawcéw lub umieszcza na Platformie zakupowej.

. Specyfikacje sporzadza sie zgodnie z postanowieniami art. 36 i 36a ust. 1 i 2 Ustawy, przy
czym wymagana jest informacja, iz postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest prowadzone z
wyfaczeniem stosowania Ustawy.

. Stanowigce integralng cze$é¢ Specyfikacji istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ogdlne
warunki umowy albo wzér umowy powinny by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno-
prawnym przez radce prawnego wykonujgcego obstuge prawng Zamawiajgcego.

. Do postepowan, o ktérych mowa w §22, majg zastosowanie przepisy art. 22 [Warunki udziatu
w postepowaniu], art. 23 [Wspdine ubieganie sie wykonawcdw o zamdwienie] oraz art. 43
ust. 1 [Termin sktadania ofert] Ustawy.

§27

. Ogtoszenia o zamodwieniu oraz zaproszenia do udziatu w postepowaniu muszg zawierac
informacje niezbedne dla wykonawcéw, w tym informacje, iz postepowanie o udzielenie
zamoéwienia jest prowadzone z wytgczeniem stosowania Ustawy.

. Ogtoszenia okre$lone w ust. 1 zamawiajgcy zamieszcza:
1) na stronie internetowej Zamawiajacego lub na Platformie zakupowe;j,

2) dodatkowo na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego w miejscu publicznie
dostepnym.

. Zamawiajacy ma mozliwos¢ zamieszczenia ogtoszenia réwniez w prasie.

. W przetargu ogtoszenie moze by¢ opublikowane réwniez w Biuletynie Zaméwien Publicznych
jako ,nieobowigzkowe”.
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§28

. W trybie przetargu Zamawiajacy, oprdécz ogtoszenia moze umiesci¢ na stronie internetowe;j
lub Platformie zakupowej Specyfikacje wraz z zatgcznikami — jesli Zamawiajacy posiada je w
formie elektronicznej. Materiaty te Wykonawcy pobierajg ze strony samodzielnie. Niezbedna
do opracowania oferty czes¢ dokumentacji, ktorg Zamawiajgcy nie dysponuje w formie
elektronicznej, jest przekazywana wykonawcom w postaci kopii na ich wniosek.

. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy Specyfikacje w formie dokumentu nie pdézniej niz w
terminie 2 dni od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie. Za date przekazania uznaje sie
date wystania Specyfikacji przez Zamawiajgcego.

. Za Specyfikacje zamawiajgcy moze zgdaé optaty w wysokosci ustalonej przez Zamawiajacego,
nie przewyzszajacej kosztow jej druku i przekazania.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od pobierania optaty za Specyfikacje.

. Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego
ponosi Wykonawca.

8§29

. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 lub
dotyczy udzielonych wczesniej wyjasnieri, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnied albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli Specyfikacja jest udostepniana na
stronie internetowej lub na Platformie zakupowej, zamieszcza je odpowiednio na tej stronie
lub na Platformie zakupowej.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji. Dokonang zmiane przekazuje niezwtocznie wszystkim
wykonawcom, ktdrym przekazano Specyfikacje, a jezeli Specyfikacja jest udostepniana na
stronie internetowej lub na Platformie zakupowej, zamieszcza jg odpowiednio takze na tej
stronie lub Platformie zakupowe;j.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym
wykonawcéw, ktérym przekazano Specyfikacje oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej lub Platformie zakupowej, jezeli Specyfikacja jest udostepniana odpowiednio na
tej stronie lup Platformie zakupowe;j.
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§30

. Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw oswiadczen i dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, w tym dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu okreslonych w Specyfikacji, a w szczegdlnosci takich, ktére pozwola
na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocene wiarygodnosci Wykonawcy.
Ponadto Zamawiajacy w trakcie rozpatrywania ofert moze zgda¢ dokumentéw oraz
zaswiadczen dotyczacych okolicznosci, ktére majg wptyw na wykluczenie Wykonawcy z
postepowania.

. Zamawiajagcy moze zgdaé od wykonawcéw dokumentédw okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgdaé
Zamawiajgcy od Wykonawcy.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé korzystania z zasobédw podmiotu trzeciego w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Stosuje sie odpowiednio
przepisy art. 22a Ustawy.

§31

. Zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw wniesienia wadium. Wadium wnosi sie przed
uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie
wiekszej niz 3 % wartosci zamowienia i moze byé ono wniesione w nastepujgcych formach:

1) w pienigdzu,
2) w poreczeniach bankowych,
3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

. Wadium wniesione w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego wskazany w Specyfikacji.

. Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium w terminie wskazanym w ust. 2 zostanie wykluczony z
postepowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

§32

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, gdy Wykonawca ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmdwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia na warunkach, jakie wczes$niej zostaty
okreslone w ofercie,

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) lub w sytuacji gdy zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej, z zastrzezeniem ust. 3, albo uniewaznieniu postepowania bgdz zamknieciu
postepowania.
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. Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca

wadium niezwfocznie po zawarciu umowy w sprawie zamOdwienia oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zadano jego wniesienia.

. Zamawiajacy zwraca niezwfocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Rozdziat 3
(dotyczy zamowien, o ktérych mowa w §22)
Badanie i ocena ofert
§33

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej z wytgczeniem zamoéwien, o
ktorych mowa w §21 Regulaminu.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.
Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

W przypadku przetargu, zapytania ofertowego oraz negocjacji (w zakresie ofert ostatecznych)
otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z
tym ze dzien, w ktédrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

. W czesci jawnej Specjalista ds. zamowien publicznych/Przewodniczacy komisji przetargowej

podaje kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, liczbe
otrzymanych ofert, w tym ofert, ktdre zostaty odrzucone lub wptynety po terminie oraz
odczytuje sie informacje dotyczgce ztozonych ofert:

1) imie i nazwisko lub nazwe firmy oraz adres Wykonawcy,

2) informacje o cenie oferty i innych kryteriach oceny ofert.

. W czesci niejawnej Specjalista ds. zamowien publicznych/Komisja Przetargowa dokonuje

szczegbtowe] analizy ofert i wybiera najkorzystniejszg z nich, stosujac wytgcznie zasady i
kryteria okreslone w Specyfikacji i niniejszym Regulaminie.

§34

. Zamawiajacy moze wezwac¢ wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli

wymaganych oswiadczen, dokumentdw i petnomocnictw albo ktérzy ztozyli wymagane przez
zamawiajgcego oswiadczenia, dokumenty i petnomocnictwa zawierajagce btedy, do ich
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ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢
spetnianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nie pdzniej niz w dniu, w
ktdrym uptynat termin sktadania ofert.

. Na zadanie Zamawiajgcego, wykonawca sktada wyjasnienia dotyczgce oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw okreslonych w Specyfikacji w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

. Nieuzupetnienie dokumentéw w okreSlonym przez Zamawiajacego terminie skutkuje
wykluczeniem Wykonawcy.

. Do postepowan, o ktérych mowa w §22, stosuje sie rowniez przepis art. 87 Ustawy.

. Zamawiajacy moze stosowac rowniez przepis art. 90 Ustawy.

Rozdziat 4
(dotyczy zamdwien, o ktdrych mowa w §22)
Wybor oferty najkorzystniejszej
§35

. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcdéw zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 24 ust. 1 pkt. 2-9 oraz ust. 2 Ustawy.

. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw o wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia podajac uzasadnienie tego wykluczenia.

. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

8§36

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem:

2) jej tres$é nie odpowiada tresci Specyfikacji, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Ustawy;

3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Ustawy;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

. Zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw o odrzuceniu ich oferty podajac uzasadnienie tego
odrzucenia.
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§37

1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okre$lonych w Specyfikacji.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktdrym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§38

W przypadku zaméwien, o ktdrych mowa w §22 ust. 2 pkt 1, wynik postepowania zatwierdza
Kierownik Zamawiajgcego po wczesniejszych uzgodnieniach z Kierownikiem odpowiedniej
komérki zamawiajacej oraz Gtéwnym Ksiegowym, ktéry prowadzi nadzér i kontrole nad
wydatkami srodkow.

§39

1. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia cena najkorzystniejszej oferty przewyisza
kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajgcy
moze:

1) zamkna¢ postepowanie bez wyboru w oparciu o przepis §42 ust. 3 Regulaminu;
2) ograniczy¢ wielko$¢ zamowienia;
3) zwiekszy¢ kwote, ktérg moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

4) podja¢ negocjacje z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszga oferte i rozstrzygnaé
postepowanie. Negocjacje mogg by¢ prowadzone za pomocy dowolnych s$rodkéw
przekazu, a nastepnie potwierdzone pisemnym protokotem podpisanym przez
Zamawiajgcego i Wykonawce.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2 Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, do ztozenia ofert uzupetniajgcych. Zaproszeni Wykonawcy sktadajg oferty
uzupetniajgce zawierajgce propozycje ceny lub inne informacje wskazane przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do sktadania ofert uzupetniajgcych. Wykonawcy w ofertach
uzupetniajgcych nie moga zaproponowa¢ wyziszej ceny lub innych warunkdw mnigj
korzystnych niz zaproponowane w ofercie pierwotnej. Zamawiajgcy moze powtarzaé etap
ztozenia ofert uzupetniajacych.

840

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcoéw,
ktdrzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru;
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2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie;

3) wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o
ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1, réwniez na swej stronie internetowej lub Platformie zakupowej
oraz na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

3. Wykonawca wybrany w postepowaniu ma obowigzek zawarcia umowy z Zamawiajgcym w
terminie 3 dni od daty wystania mu zawiadomienia.

4. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta w krétszym terminie niz
wskazany w ust. 3 w przypadku, gdy w danym postepowaniu zostata ztozona tylko jedna
oferta.

§41

Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostat wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i
oceny.

Rozdziat 5
Uniewaznienie i zamkniecie postepowania
§42
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, w szczegdlnosci gdy:
1) nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu;

2) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

3) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, niezaleznie od jego
przyczyny, Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

3. Niezaleznie od innych przepiséw Regulaminu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zamkniecia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

4. 7 tytutu zamkniecia postepowania lub zmiany warunkéw postepowania, Wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawcoéw biorgcych udziat w
postepowaniu o wyborze oferty, albo o zamknieciu albo o uniewaznieniu postepowania bez
dokonania wyboru.
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§43

. Propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru Wykonawcy w danym
postepowaniu oraz uniewaznienia lub zamkniecia postepowania uzyskuja wazinos¢ po
zatwierdzeniu ich przez Kierownika Zamawiajgcego.

. W przypadku nieobecnosci Kierownika Zamawiajgcego dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1,
zatwierdza i podpisuje osoba zastepujaca, posiadajgca odpowiednie upowaznienie.

Rozdziat 6
Dokumentowanie postepowania
§44

. W skfad dokumentacji postepowania wchodzi protokét postepowania o udzielenie
zamoéwienia wraz z zatacznikami, z wyjatkiem postepowan prowadzonych w trybie zakupu z
wolnej reki lub zakupu poprzedzonego rozeznaniem rynku, dla ktdrych wystarczajace jest
udokumentowanie postepowania w sposob okreslony odpowiednio w §21 i §23 Regulaminu.

. Protokdt powinien zawiera¢ co najmniej: opis przedmiotu zamdwienia, informacje o trybie
udzielenia zamoéwienia, informacje o wykonawcach, ceny poszczegélnych ofert, wskazanie
wybranej oferty.

. Zatgcznikami do protokotu sa:

1) wniosek o wszczecie postepowania,

2) Specyfikacja,

3) oferty wykonawcéw,

4) wszelkie dokumenty i osSwiadczenia ztozone przez wykonawcéw w toku postepowania,

5) wszelkie dokumenty i oswiadczenia przekazane przez zamawiajgcego wykonawcom w
toku postepowania,

6) opinie biegtych,
7) oswiadczenia ztozone zgodne z art. 17 ust. 2 Ustawy.

. Pod protokotem podpisujg sie cztonkowie Komisji Przetargowej (jesli zostata powotana) oraz
osoba sporzadzajgca protokdt.

. Protokét postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego.
8§45

. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
po uptywie terminu ich sktadania.
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. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz do dnia uptywu
terminu do sktadania ofert zastrzegt, iz nie mogg by¢ udostepniane.

. Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Rozdziat 7
Srodki ochrony prawnej, zarzuty i skargi
8§46

. Wszelkie zarzuty i skargi dotyczace prowadzonych postepowan na podstawie przepisow
Dziatu Ill Regulaminu bedg rozpatrywane przez Kierownika Zamawiajgcego, jezeli wptyng w
terminie 3 dni od uzyskania informacji o wyborze oferty.

. Srodek ochrony prawnej okre$lony w niniejszym postanowieniu przystuguje wykonawcom, a
takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa lub postanowien niniejszego regulaminu.

. Wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub tresci specyfikacji zamdwienia publicznego, a
takze czynnosci Zamawiajgcego podejmowanych w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, wykonawcom przystuguje zazalenie wnoszone do Kierownika
zamawiajgcego.

. Zazalenie wnosi sie w terminie 3 dni liczonych od dnia, w ktérym powzieto lub mozna byto
powzigé informacje o okolicznosciach stanowigcych podstawe do jego wniesienia. Zazalenie
uwaza sie za wniesione z chwilg, gdy dotartfo ono do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze mégt
zapoznac sie z jego trescia.

. Whiesienie zazalenia jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

. Zamawiajacy odrzuca zazalenie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.

. Zazalenie powinno wskazywac czynnos$é, na ktdérg wnoszone jest zazalenie lub zaniechanie
czynnos$ci Zamawiajgcego, a takze zawiera¢ zgdanie, zwiezte przytoczenie zarzutdéw oraz
okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie zazalenia.

. Zamawiajacy rozstrzyga zazalenie w terminie 7 dni od jego wniesienia. Od rozstrzygniecia w
sprawie zazalenia nie przystuguje dalszy srodek zaskarzenia.

. Wobec czynnosci odrzucenia oferty, a takze wobec czynnosci wyboru najkorzystniejszej
oferty, wykonawcom przystuguje skarga wnoszona do Kierownika zamawiajgcego.

10. Skarge wnosi sie w terminie 3 dni liczonych od dnia, w ktérym powzieto lub mozna byto

powzigé¢ informacje o okolicznosciach stanowigcych podstawe do jej wniesienia. Skarge
uwaza sie za wniesiong z chwilg, gdy dotarta ona do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze
Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z jej trescia.
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11. Zamawiajacy odrzuca skarge wniesiong po terminie lub wniesiong przez podmiot
nieuprawniony i/lub nieposiadajgcy interesu prawnego.

12. Skarga powinna wskazywaé czynno$é, na ktdérg jest wnoszona lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, a takze zawieraé zadanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci
faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie.

13. Zamawiajacy rozstrzyga skarge w terminie 7 dni od jej wniesienia. Od rozstrzygniecia w
sprawie skargi nie przystuguje dalszy srodek zaskarzenia.

14. Rozstrzygniecia Kierownika Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamédwienia sg
ostateczne.

DZIAL IV
Umowa w sprawie zamodwienia publicznego
8§47

1. Umowy w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego zawarte w trybach, o ktérych
mowa w §22 i §23, wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej, chyba
ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej. Dotyczy to takze zmiany postanowien
umowy.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w §21 nie obowigzuje zasada
pisemnosci umowy, z wyjgtkiem umoéw o przeniesienie majgtkowych praw autorskich, umoéw
licencji wytacznej oraz uméw o roboty budowlane. W takim przypadku, Zamawiajgcy ma
obowigzek zachowania w dokumentacji postepowania dowodu zawarcia umowy w
rozumieniu wtasciwych przepiséw obowigzujacych u Zamawiajgcego w zakresie obiegu
dokumentdw ksiegowych.

3. Do umdw zawieranych na podstawie Regulaminu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Do zawieranych uméw niezaleznie od wartosci stosuje sie przepisy art. 140 i 144 Ustawy.

5. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego powinna zawierac:

1) okreslenie stron umowy, to jest Zamawiajgcego oraz Wykonawcy, w oparciu o rejestry
Krajowego Rejestru Sadowego, Centralng Ewidencje i Informacje o Dziaftalnosci
Gospodarczej lub inne rejestry wtasciwe dla danego podmiotu;

2) wskazanie trybu zawarcia umowy w oparciu o przepisy ustawy;

3) wskazanie przedmiotu umowy, przy dodatkowym uwzglednieniu ze przedmiot umowy
okreslajg réwniez oferta Wykonawcy oraz specyfikacja stanowigce integralng czes¢
umowy;

4) wskazanie formy wynagrodzenia Wykonawcy, w tym procedure wystawiania faktury VAT
oraz terminy ptatnosci wynagrodzenia;

5) rozstrzygniecie w zakresie praw autorskich, o ile umowa przewiduje wytworzenie utworu
W rozumieniu przepiséw regulujgcych prawa autorskie i pokrewne;
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6) wskazanie zdarzen, ktdre uprawniajg Zamawiajgcego do rozwigzania umowy, w tym takze
odstapienia od umowy;

7) wskazanie zdarzen, ktére uprawniajg strony do naliczenia kar umownych;

8) wskazanie sytuacji, ktore bedg mogty stanowi¢ podstawe do istotnych zmian postanowien
umownych;

9) zastrzezenie, ze sgdem wtfasciwym dla rozstrzygania wszelkich sporéw wyniktych z
realizacji umowy jest sagd rzeczowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego;

10) zastrzezenie, ze prawem wtasciwym dla umowy jest prawo Rzeczypospolitej Polskiej.

. Umowa w sprawie zamowienia publicznego powinna by¢ zawarta w przynajmniej dwéch
egzemplarzach, w tym przynajmniej jeden egzemplarz stanowi egzemplarz dla
Zamawiajgcego. Oryginat dotgczany jest do dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a kopia tego dokumentu przekazywana jest do Kierownika
odpowiedniej komoérki zamawiajgce;j.

§48

. Zamawiajacy moze zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z
przepisami Ustawy, z zastrzezeniem ust. 2.

. W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w §22, zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

1) w pienigdzu,

2) w poreczeniach bankowych,

3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.
§49

. Umowe z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania o zamodwienie
publiczne podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

. W przypadku nieobecnosci Kierownika Zamawiajgcego, umowy podpisujg osoby go
zastepujgce, posiadajgce odpowiednie upowaznienie.

. Umowy w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego po ich podpisaniu, przekazuje sie
Specjaliscie ds. zamoéwien publicznych.

. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany postanowien umowy oraz wprowadzania
nowych postanowiedn do umowy, konieczne jest pisemne wystgpienie Specjalisty ds.
zamoéwien publicznych o zmiane tresci umowy do Kierownika Zamawiajgcego. Whniosek
winien zawiera¢ uzasadnienie kazdej zmiany z wykazaniem, czy proponowana zmiana jest
korzystna dla Zamawiajgcego, czy przy jej uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tresé oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru oferenta, czy konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
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. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 5. nie jest wymagany w przypadku wystgpienia o zmiane
tresci umowy przez Wykonawce.

. W przypadkach okreslonych w ust. 4 i 5, gdy zmiana postanowieh umownych dotyczy kwestii
zobowigzan finansowych, kazdorazowo takg zmiane nalezy uzgodnié¢ z Gtéwnym Ksiegowym,
w celu potwierdzenia, iz Zamawiajacy posiada srodki finansowe na pokrycie zobowigzan
wynikajacych z proponowanych zmian.

. Umowy oraz ich zmiany, przed ich zawarciem, muszg byé zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez radce prawnego wykonujgcego obstuge prawng Zamawiajacego.

Dziat V
Postanowienia przejsciowe i koncowe
§50

. Do postepowan o udzielenie zamdwienia prowadzonych na podstawie przepiséw Dziatu Ill
niniejszego Regulaminu nie stosuje sie przepiséw Ustawy poza odestaniami wskazanymi w
samym Regulaminie.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajdg przepisy
Kodeksu cywilnego, a w postepowaniach, w stosunku do ktérych stosuje sie Ustawe, takze
przepisy tej Ustawy.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego Ilub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamodwienia.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamdwien wspéftfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

. Wszelkie dokumenty powstate w zwigzku z udzielaniem zamdwien publicznych
przechowywane sg przez Specjaliste ds. zamoéwien publicznych.

. Archiwizacja dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 6, prowadzona jest zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.

§51

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.08.2019r.
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2. Do postepowan rozpoczetych i niezakoficzonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu stosuje sie dotychczas obowigzujgce zasady.

3. Do uméw w sprawach zaméwien zawartych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.

4. Plan zamoéwien publicznych, o ktérym mowa w przepisach Dziatu | Rozdziatu 3 niniejszego
Regulaminu sporzadza sie po raz pierwszy na rok 2020. Do zamdwien udzielanych w roku
2019 stosuje sie odpowiednio §9 ust. 2.
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