ZARZADZENIE nr 2/X11/2018
Prezesa Zarzadu PROWOD sp. z 0. o.
z siedzibg w Kup
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia procedury udostepniania radnym gmin informacji i materiatéw
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1. Wprowadza sie w Spétce PROWOD ,,Procedure udzielania Radnym Gmin informacji i
materiatow” w przypadku wykonywania przez Radnych indywidualnych uprawnien, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2018.994 t.j.).

2. Procedura stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia i bedzie réwniez
uzupetnieniem Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych w Spétce PROWOD.

3. Zmiany do Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych zostang wprowadzone odrebnym
Zarzadzeniem.

§2

Zobowigzuje wszystkich kierownikéw komodrek organizacyjnych do zapoznania podlegtych
pracownikéw z dokumentami, o ktérych mowa w postanowieniu § 1.

§3

1. Dokumenty, o ktérych mowa w postanowieniu § 1 zostang podane do wiadomosci
pracownikdw poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen w siedzibie Spétki PROWOD
oraz w Biurze Spétki PROWOD w Opolu (Czarnowasach), a takze poprzez przekazanie
ich na obiekty eksploatowane w terenie.

2. Procedura réwniez zostaje podana do wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie BIP
Spotki PROWOD.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja:

- wg rozdzielnika podstawowego



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/XI1/2018
z dnia 28.12.2018 r.

{87) PROWOD
Procedura udostepniania Radnym Gmin informacji
i materiatow

§1
Cel procedury

1. Niniejsza Procedura okresla zasady i tryb udostepniania informacji i materiatéw Radnym petnigcym
mandat w Gminach, ktére sg udziatowcami Spétki Prowod Sp. z 0.0., tj.: w Gminie Dobrzen Wielki,
w Gminie Popieldw i w Gminie Murdw.

2. Procedura ma zastosowanie wytgcznie w przypadku wykonywania przez Radnych indywidualnych
uprawnien, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 Ustawy z dnia 08 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2018.994 t.j.).

§2
Definicje

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty i definicje majg znaczenie okreslone ponizej:

Spétka — Prowod Spétka z o0.0. z siedzibg w Kup przy ul. Rynek 4.

Radny - cztonek Rady Gminy (Dobrzen Wielki, Popieldw, Murdéw) legitymujacy sie zaswiadczeniem
Gminnej Komisji Wyborczej potwierdzajgcym petnienie funkcji Radnego Gminy.

Dobra osobiste — chronione prawem dobra niemajgtkowe przystugujgce kazdej osobie fizycznej,
a takze osobom prawnym. Sg to w szczegdlnosci zdrowie, wolnos¢, czesé, swoboda sumienia, nazwisko
lub pseudonim, wizerunek, tajemnica korespondencji, nietykalnos¢ mieszkania, tworczos¢ naukowa,
artystyczna, wynalazcza i racjonalizatorska.!

Tajemnica prawnie chroniona — informacja niejawna i kazda inna informacja, ktéra podlega ochronie
prawne;j.

Dane osobowe — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej ("osobie, ktérej dane dotycza"); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktéra
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna,
ekonomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos$é osoby fizycznej.?

1 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny - art. 23
2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych
-art.4 ust.1



Tajemnica przedsiebiorstwa - informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lubinne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktére jako catosc lub w szczegblnym zestawieniu
i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich
w poufnosci.?

Niezwtocznie — bez zbednej zwtoki czyli w najszybszym czasie, w jakim jest mozliwe przygotowanie
informacji lub materiatow i przekazanie ich Radnemu.

§3
Uprawnienia i obowiazki Radnego

1. W wykonaniu mandatu radnego Radny jest uprawniony do uzyskiwania informacji i materiatow,
wstepu do pomieszczen, w ktdrych znajduja sie te informacje i materiaty oraz wgladu w dziatalno$¢
Spoétki z zastrzezeniem, iz nie narusza to doébr osobistych innych osdb i tajemnic prawnie
chronionych, w szczegdlnosci dotyczgcych ochrony informacji niejawnych, ochrony prywatnosci
osoby fizycznej, w szczegblnosci jej Danych osobowych, Tajemnicy przedsiebiorstwa.

2. Dostep Radnych do materiatéw i informacji oraz do wgladu w dziatalnos¢ Spétki, oznacza
w szczegdlnosci prawo do:

a) czytania informacji o dokumencie,

b) wgladu do dokumentéw,

c) wstepu do pomieszczen, w ktdrych znajdujg sie te dokumenty,

d) sporzadzania notatek z dokumentu, ktére moze obejmowaé wykonanie lub uzyskanie kopii
albo przeniesienie ich na nosnik informacji.

3. Radny moze korzystaé z przystugujgcych mu uprawnien tylko i wytgcznie w zakresie mieszczacym
sie w obszarze zadan i kompetencji rady gminy.

4. Radny uprawniony jest rowniez do dostepu do informacji w trybie ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Radny wystepuje wytgcznie jako osoba fizyczna (obywatel).

84

Sposob udostepniania informacji

1. Udostepnienie informacji i/lub materiatéw odbywa sie na pisemny wniosek Radnego okreslajacy
rodzaj zgdanych informacji/materiatéw, forme w jakiej majg zosta¢ przekazane oraz sposdéb ich
dostarczenia. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Do wniosku Radny zobowigzany jest dotaczy¢ zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej
potwierdzajgce petnienie funkcji Radnego gminy bedacej udziatowcem Spotki.

3. Wnhniosek nalezy ztozy¢ bezposrednio Prezesowi Spétki, w sekretariacie Spétki mieszczgcym sie przy
ul. Janiny Ktopockiej 3 w Opolu lub za posrednictwem poczty.

3 Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji - art. 11 ust. 2



4. Spétka udostepnia informacje lub materiaty w sposdéb wskazany przez Radnego we wniosku
z zastrzezeniem, iz sposdb ten nie moze wigzaé sie z nadmiernymi kosztami oraz naktadami pracy
0s6b dziatajgcych w imieniu Spétki.

5. Do wgladu udostepnia sie dokumenty, z wytgczeniem tych, ktérych jawnos¢ zostata ograniczona
na podstawie ustawy.

6. Dokumenty dotyczace dziatalnosci Spétki, udostepniane sg do wgladu wytgcznie w siedzibie Spétki
w obecnosci pracownika Spotki i w godzinach pracy Spétki.

§5
Terminy udostepniania informacji

1. Spétka zobowigzana jest do udzielenia informacji lub materiatéw Niezwlocznie, a w sytuacji
uniemozliwiajgcej takie udostepnienie, w terminie uzgodnionym z wnioskodawcg, nie pdzniej
jednak niz 14 dni od daty zgtoszenia wniosku przez Radnego.

2. Zapisy ujete w ust. 1 nie dotycza dokumentdéw, ktérych sporzadzenie wymaga przetworzenia
danych, sporzadzenia zestawienn i sprawozdan innych niz sporzadzanych na podstawie
obowigzujgcych przepiséw.

3. Udostepnienie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, nastepuje w terminie do 2 miesiecy od daty
zgtoszenia wniosku przez Radnego.
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Obowigzki Spotki

1. Spoétka ponosi odpowiedzialnos¢ za zakres udostepnianych informacji lub materiatéw.

2. Spodtka zobowigzana jest kazdorazowo do dokonania oceny czy udostepnienie informacji lub
dokumentdw, o ktére wnioskuje Radny nie spowoduje naruszenia débr osobistych innych oséb lub
innych tajemnic prawem chronionych.

3. W przypadku wystgpienia zagrozenia naruszen, o ktérych mowa powyzej Spétka zobowigzana jest
do odmowy udostepnienia takich informacji lub materiatow.

4. Spoétka prowadzi rejestr udostepnianych informacji lub materiatow.

§7
Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2018.994 t.j. ze zmianami)
2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U.2018.1025 t.j.)
3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.1000)

4. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2018.412 t.j.)

5. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Dz.U.2018.419 t.].

§8
Postanowienia koricowe
Procedura zostaje podana do wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie BIP Spotki Prowod Sp. z 0.0.



Zatacznik Nr 1 do Procedury

DANE WNIOSKODAWCY

(imie i nazwisko Radnego)

Gmina

(adres do korespondencji)

dane kontaktowe : adres e-mail, nr telefonu

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACII

na podstawie art. 24 ust. 2 Ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2018.994 )
wnosze o udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie:

SPOSOB UDOSTEPNIENIA INFORMACII*:

dostep do przegladania dokumentéw w siedzibie Spoétki

kserokopia

inny

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACII*:

odbidr osobiscie przez wnioskodawce w siedzibie Spotki

przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres wskazany powyzej

przestanie informacji pocztg na adres wskazany powyzej

inny

Miejscowos¢, data Podpis wnioskodawcy
*prosze zakresli¢ wtasciwe pole krzyzykiem



